	[image: image1.png]Alcaldia Municipal
Ibagué

NIT.800113389.7





	Secretaría de Educación Municipal de Ibagué
	Código: H06.01.F10
Versión: 01

Fecha: Junio 2014
	[image: image2.jpg]musical

S
=






	
	FORMATO HORAS EXTRAS
Proceso: H06.  Proceso H06.  Administración de la Nomina
	
	



EL SUSCRITO DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA SECRETARIA DE EDUCACIÒN MUNICIPAL
AUTORIZA:

Al rector (a) de la Institución Educativa:_________________________________________________

Para que asigne SERVICIOS DOCENTES EVENTUALES POR EL SISTEMA DE HORAS EXTRA: para atender 

la necesidad de servicios educativos por:________________________________________________________

Razón por la cual se asigna y autoriza laborar en horas extras a:

	Apellidos y Nombres
	No C.C.
	Área o asignatura
	Grado o grupo
	No horas extras semanales
	Jornada de labor extra

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


A partir de:_________________________________ y para quienes solicita Disponibilidad Presupuestal para 

cancelar el servicio en el presente mes de:________________________ así:
	Apellidos y Nombres
	No C.C.
	Grado Escalafón
	No horas extras semanal
	No horas extras mensual
	V/R Hora Extra
	V/R Total Horas extras en el mes

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ibagué, _______________  ______ de 2011.                                 

 Firma Rector:_____________________________________            ____________________________









          DIEGO FERNANDO GUZMAN 









     Director Administrativo y Financiero

Vb Estudio Técnico:________________________

Anexar:
  -     Fotocopia C.C. de los docentes
· Desprendible salario reciente

· Certificado de rectoría de la I.E. donde cumple permanencia de 30 horas oficialmente en su respectiva jornada.  

________________________________________________________________________________________________________
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