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	LISTA DE VERIFICACIÓN DE COBERTURA
PROCESO C05 AUDITORIA DE MATRICULA
	
	



	AUDITORIA NO.
	FECHA

	 ESTABLECIMIENTO
	CÓDIGO DANE

	SEDE
	CONSECUTIVO:

	JORNADA
	 CÓDIGO :

	AUDITOR LÍDER
	 AUDITADO

	ASPECTOS A VERIFICAR


	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	COMENTARIOS DEL AUDITOR
	TIEMPO

	
	Verificar la existencia del acto administrativo que determina la organización del Macroproceso Gestión de la Cobertura del Servicio Educativo en la jurisdicción.
	
	

	
	Verificar si se realizó el proceso de Proyección de Cupos y si este se realizó de manera oportuna.
	
	

	
	Verifique si se realiza el subproceso de prematricula en el Establecimiento Educativo, y si este fue oportuno.
	
	

	
	Verificar la realización del subproceso de Gestión Traslados en el Establecimiento Educativo y si este se realizó de manera oportuna.
	
	

	
	Verificar la asignación de Cupos a niños procedentes de Entidades de Bienestar Social o Familiar en el Establecimiento Educativo y si este se realizó de manera oportuna.
	
	

	
	Verificar la realización del subproceso de Inscripción de Alumnos Nuevos y este se ejecutó de manera oportuna.
	
	

	
	Verificar la realización del Subproceso de Asignación de Cupos y si este se ejecutó de manera oportuna.
	
	

	
	Verificar la realización del subproceso Registrar Matrícula y si este se ejecutó de manera oportuna.
	
	

	
	Verificar la realización del subproceso Novedades de Matrícula.
	
	

	
	Verifique número de cupos disponibles según la capacidad instalada.
	
	

	
	Verifique el número de cupos proyectados con respecto al registro de matrícula real encontrado.
	
	

	
	Verifique si hay desfase entre los cupos ofrecidos y los alumnos inscritos
	
	

	
	Verifique si la asignación de cupos nuevos cumplió con los criterios de asignación definidos.
	
	

	
	Verificar el número de alumnos inscritos según el número de cupos asignados.
	
	

	
	Verifique el número de alumnos por salón y por grado
	
	

	
	Identifique estudiantes que puedan tener extraedad.
	
	

	
	Verifique relaciones técnicas:
	
	

	
	Verifique si el número de cupos asignados a niños procedentes de Entidades de Bienestar Social o Familia corresponde a los registrados por ésta Entidad.
	
	

	
	Verificar la asignación de cupos de cupos a la población vulnerable.
	
	

	
	Verifique el número de trasladados desde y hacia la Institución.

Verificar si se tramitaron todas la solicitudes de traslado 

Verifique la duración del proceso de traslados

Verifique cuantos estudiantes fueron efectivamente trasladados

Verifique si fueron trasladados a establecimientos lejanos

Verifique si los trasladados provienen de Establecimientos cercanos

Verifique si la asignación de cupos a alumnos de traslado cumple con los criterios de asignación.

Verifique el número de traslados según los cupos asignados para éstos.
	
	

	
	Verifique la cantidad de retiros y el grado de deserción.

¿Hay registro de los motivos de la deserción o retiro?

¿Hubo seguimiento a esos estudiantes?
	
	

	
	Rendimiento y tasa de repitencia
	
	

	
	Verifique si se solicitaron recursos para ampliación de oferta. ¿Se justificaba hacerlo? ¿Se hizo claramente?

Si Secretaría de Educación no aprobó esos recursos, ¿que hizo la Institución?
	
	

	
	Verifique el número de niños con problemas de comportamiento
	
	

	
	Identifique y describa acciones de estímulo a la demanda
	
	

	
	Identifique acciones en conjunto con Alcaldía y otros entes
	
	

	
	Verifique si hay aulas disponibles en la mañana y en la tarde
	
	

	
	Vías de acceso a cada sede y distancia que la separa de los hogares de los estudiantes

Medios de transporte disponibles

¿Hay alguna sede con problemas de conflicto armado?

Verifique con el Alcalde respectivo o SISBEN si hay población apartada que no puede ser atendida por las Instituciones del área
	
	

	
	Identifique el estado de la demanda y la oferta en su municipio o campo de acción

Hay Instituciones con exceso de oferta mientras que otras tienen exceso de demanda? Que acciones se han tomado ante esto? A que se debe?
	
	

	
	¿Hay alta población en extraedad?

¿En qué zonas principalmente?

Verificar el número de alumnos por edad en cada grado contra los parámetros definidos de rangos de edad por grado y por modelo educativo. 
	
	

	
	¿Cree viable y necesaria la aplicación de metodologías alternativas como SAT o Aceleración de Aprendizaje? Sustente
	
	

	
	¿Cual es la demanda potencial para ellas?
(Reseñe cifras de inscritos, datos SISBEN o municipales)
	
	

	
	Verifique si hay otras entidades que ofrezcan programas alternativos (hogares campesinos, fundaciones)
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