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  DIA 10 DE CADA MES. EN CASO DE SER DIA NO HABIL, SE RECIBIRA EL DÍA HABIL SIGUIENTE

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPIO IBAGUE

H GESTION DEL TALENTO HUMANO

H 06 ADMINISTRACION DE LA NOMINA

NOVEDADES DE PLANTA DE PERSONAL (INGRESO, TRASLADO, RETIRO, LICENCIA,ETC) DIA 10 DE CADA MES PAGO PRIMA DE VACACIONES

REVISION PRENOMINA (EN LOS CUATRO DIAS SIG A LA FECHA LIM DE PRESENTACION DE INF DE LAB) PAGO PRIMA DE NAVIDAD

PRESENTACION DE NOVEDADES ENTIDADES EXTERNAS (BANCOS, COOPERATIVAS, EMBARGOS)

PRESENTACION DE HORAS EXTRAS (LOS PRIMEROS CINCO DIAS HABILES DE CADA MES) CIERRE NOMINA (DIA SIGUIENTE AL FIN DE PRENOMINA)

CARGUE ANEXO 31 MEN CORRESPONDIENTE AL MES ANTERIOR

PRESENTACION DE INFORMES DE LABORES  ( RECTORES Y DIRECTORES DE NUCLEO)

ENERO FEBRERO

MARZO ABRIL

MAYO JUNIO

JULIO AGOSTO

SEPTIEMBRE OCTUBRE

NOVIEMBRE DICIEMBRE

INFORME MENSUAL ARCHIVO PLANO EMBARGOS BANCO AGRARIO CORRESPONDIENTE AL MES ANTERIOR ENTREGA A PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, TESORERIA PARA LA DISPERSION Y PAGO DIA 25 DE CADA MES




