SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPIO IBAGUE
H GESTION DEL TALENTO HUMANO
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PRESENTACION DE HORAS EXTRAS (LOS PRIMEROS CINCO DIAS HABILES DE CADA MES) CIERRE NOMINA (DIA SIGUIENTE AL FIN DE PRENOMINA)

PRESENTACION DE NOVEDADES ENTIDADES EXTERNAS (BANCOS, COOPERATIVAS, EMBARGOS) CARGUE ANEXO 31 MEN

. INFORME MENSUAL ARCHIVO PLANO EMBARGOS BANCO AL MES ANTERIOR

ENTREGA A PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, TESORERIA PARA LA DISPERSION Y PAGO DIA 25 DE CADA MES

| | INOVEDADES DE PLANTA DE PERSONAL (INGRESO, TRASLADO, RETIRO, LICENCIA,ETC) DIA 10 DE CADA MES PAGO PRIMA DE VACACIONES

. REVISION PRENOMINA (EN LOS CUATRO DIAS SIG A LA FECHA LIM DE PRESENTACION DE INF DE LAB) | | PAGO PRIMA DE NAVIDAD
[Aprobo: DIEGO FERNANDO GUZMAN GARCIA Revisé: LUZ AIDA LARA BAHAMON Reviso: Oscar Eduardo Gallego Santos
Secretario de Educacién Municipal Directora Administrativa y Financiera C i de Nomina i Unit

Proyecto: Pilar Cuevas Gonzalez
Profesional Universitario
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