Alcaldia Munl(’lpal
Ibagué
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Secretaria de Educacién Municipal
Grupo de Despacho

RESOLUCION No. 0781
(20 de abril de 2022)

“Por medio de la cual se organiza el proceso de Gestion de la Cobertura Educativa en el
municipio de Ibagué para el afio 2023”

LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE IBAGUE

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales y en especial las conferidas por el
articulo 151 de la Ley 115 de 1994, el articulo 6 de la Ley 715 de 2001, y la resolucién 7797 de
2015 del Ministerio de Educacion Nacional y,

CONSIDERANDO:

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién Politica de Colombia,
y un servicio publico que cumple una funcién social, a cargo del estado, la sociedad y la familia,
la cual es obligatoria entre los cinco (5) y quince (15) afios de edad y comprende, como minimo
un ano de preescolar y nueve de educacion basica.

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994, determina que corresponde al Estado, a la sociedad y a
la familia velar por la calidad de la educacién y promover el acceso al servicio publico educativo.

Que los articulos 95y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: "La matricula es el acto que formaliza
la vinculacién del educando al servicio educativo" y "Los gobernadores y los Alcaldes podran
ejercer la inspeccion y vigilancia a través de las respectivas Secretarias de Educacion”.

Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponde a las Entidades
Territoriales Certificadas en educacion dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los
niveles de preescolar, basica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad,
eficiencia y calidad.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral 7.4
y articulo 16 de la ley 715 de 2001, la informacion de matricula es la base fundamental para la
asignacion de recursos provenientes del Sistema General de Participaciones por los conceptos
de poblacién atendida y poblacion por atender en condiciones de eficiencia y equidad;
convirtiéndose en insumo basico para la definicion, distribucion y reorganizacion de plantas de
personal docente y administrativo de los establecimientos educativos oficiales de las Entidades
Territoriales Certificadas.

Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales Certificadas
en educacién deben contar con un sistema de informacion del sector educativo y mantenerlo
actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacion.

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 "Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion”, asigna a las Entidades Territoriales
Certificadas en educacion el deber de administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad
y calidad de la informacién educativa departamental, distrital o municipal, asi como suministrar
dicha informacién a la Nacién en las condiciones que establezca el Ministerio de Educacion
Nacional.

Que el articulo 2.3.1.6.4.5, sefiala que los Rectores, Directores de las Instituciones Educativas
Oficiales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, seran responsables por la oportunidad,
veracidad y calidad de la informacién que suministren para la asignacion y distribucion de los
recursos de gratuidad. Las inconsistencias en la informacion daran lugar a responsabilidades
disciplinarias.
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Que la Resolucion 3033 de 2002 expedida por el Ministerio de Educacion Nacional otorgd
certificacion al Municipio de Ibagué para administrar la prestacién del servicio educativo en el
municipio.

Que el Ministerio de Educaciéon Nacional expidié la Resolucién 7797 de 2015 "Por medio de la
cual se establece el proceso de gestion de |la cobertura educativa en las Entidades Territoriales
Certificadas" la cual deroga en toda su integridad la Resolucién 5360 de 2006 y los incisos 3y 6,
denominados respectivamente como "Matricula de estudiantes del sector oficial" y "Matricula de
estudiantes del sector No Oficial" del articulo 1 de la Resolucién 166 de 2003.

Que la Ley 1804 de 2016 en su articulo 13, literal ¢, establece que el Ministerio de Educacién
Nacional sera el encargado de liderar la construccion e implementacion de orientaciones de
politica publica que favorezcan la transicion armdnica de los nifios y nifias de primera infancia al
sistema educativo oficial.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacion y a los establecimientos educativos oficiales
establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los
nifos, nifas y jovenes en situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

Que, en razén y mérito de lo expuesto, este despacho,

RESUELVE:
CAPITULOI

DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1. Obijeto. Establecer el proceso de gestion de la cobertura educativa de acuerdo
a los lineamientos establecidos en la Resolucion 7797 del 29 de mayo de 2015, expedida por el
Ministerio de Educacion Nacional, con el fin de articular el recurso humano, de infraestructura y
de estrategias de permanencia del sistema educativo oficial, con el fin de garantizar el goce
efectivo del derecho a la educacién, asegurando la prestacion del servicio educativo y su
continuidad durante el calendario escolar 2023.

Igualmente se definen los términos y condiciones para la realizacion del reporte de informacion
de matricula de los establecimientos educativos no oficiales.

ARTICULO 2. Ambito de Aplicacion. La presente resoluciéon aplica para todos los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales del municipio en el caso del reporte de
matricula, y a los padres de familia y acudientes del municipio de Ibagué.
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ARTICULO 3. Definicion. El Proceso de Gestién de la Cobertura del Servicio Educativo es el
conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo oficial.

CAPITULO Il

DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO4. Responsables del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa. Son
responsables del Proceso de Gestidn de Cobertura los siguientes:

f
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La Secretaria de Educacién Municipal de Ibagué

El Comité de Cobertura el cual se encuentra conformado por:

El/la Secretario(a) de Educacion, quien lo preside

El Director(a) de Cobertura Educativa

El Director(a) Administrativo y Financiero

El Director(a) de Calidad Educativa

El Profesional Especializado de Inspeccion y Vigilancia

El Profesional Especializado de Acceso

El Profesional Especializado de Permanencia

EI rector o director de cada establecimiento educativo oficial

El personal administrativo responsable en la entidad territorial certificada y/o en el
establecimiento educativo, de reportar la informacion en el Sistema Integrado de Matricula
SIMAT, Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion
Escolar SIMPADE, o aquellos que lo sustituya.

Los padres de familia o acudientes
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ARTICULO 5. Competencias de la Secretaria de Educacion Municipal de Ibagué. La
Secretaria de Educacion de Ibagué estara a cargo de:

B

Velar por el cumplimiento adecuado del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa,
mediante la articulacion de acciones con los establecimientos educativos oficiales del
municipio de Ibagué.

Definir y acompariar los procedimientos para el desarrollo del Proceso de Gestidn de la
Cobertura Educativa en cada establecimiento educativo oficial.

Garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia,
equidad y calidad.

Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacién preescolar, basica y media en el sistema
educativo oficial.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT — SIMPADE
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Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional la informacién establecida
en la presente Resolucion.

ARTICULO 6. Competencias del Comité de Cobertura.: Los miembros del Comité de
Cobertura, en coordinacion con la Direccidon de Cobertura de la Secretaria de Educacién tendran
las siguientes funciones y responsabilidades:

&

10.
11.

12.

13.

Participar en la formulacién del plan de Cobertura, liderar el proceso de Capacidad
Institucional y Proyeccién de Cupos y participar en la elaboracién del estudio de
insuficiencia de cupos en el sector oficial para tomar decisiones del caso.

Proponer estrategias innovadoras y acciones para aumentar cobertura y mejorar la
retencion de estudiantes en el sector oficial.

I[dentificar las situaciones que ponen en riesgo o dificultan el acceso y la permanencia de
los nifios, nifias, jévenes y adultos en el sistema educativo oficial. Proponer acciones para
mitigar los riesgos inherentes.

Velar por |a prestacion del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias para
el ingreso, permanencia de los nifios, nifias, jovenes y adultos dentro del sistema escolar.
Analizar y verificar el registro del desarrollo de las distintas etapas del Proceso de Gestion
de Cobertura Educativa de acuerdo con el cronograma establecido.

Realizar evaluacion y seguimiento al proceso de solicitud y asignacién de cupos
educativos y matricula.

Generar los lineamientos y procedimientos requeridos para que los traslados de
estudiantes antiguos del sistema educativo oficial se generen de manera eficaz y.de
acuerdo con los criterios de asignacion de cupos.

Velar por el adecuado proceso de registro en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT de
todos los alumnos que reciben el servicio educativo y por la legalidad de esta.

Conocer y apoyar los programas de ampliacion de cobertura impulsados por el Ministerio
de Educacién Nacional.

Incentivar la formulacién y ejecucién del plan de infraestructura educativa.

Disenar politicas y estrategias de inspeccion y vigilancia al proceso de matricula y
retencion de estudiantes.

Participar en la organizacion de la oferta educativa de los nifios, nifias, jovenes y adultos
en situacion de discapacidad.

Verificar el cumplimiento de los autos para la atencion a los nifios, nifias, jovenes y adultos
que pertenecen a la poblacién vulnerable o son victimas del conflicto armado.

ARTICULO 7. Competencia de los Rectores de los establecimientos educativos oficiales.
Los Rectores de los establecimientos educativos oficiales estaran a cargo de:
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Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del Proceso de Gestion de la
Cobertura Educativa.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT y SIMPADE.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT y SIMPADE.
Registrar la aprobacién y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos entregados
por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.
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Paragrafo 1: Los establecimientos educativos, para el caso de nifios, nifias y adolescentes
pertenecientes a la poblacion desplazada que por motivos de fuerza mayor no puedan entregar
la documentacion correspondiente, deberan abstenerse de exigir tales documentos y por lo tanto
efectuaran la matricula respectiva sin el cumplimiento de tal requisito. La Institucion Educativa
debera dejar constancia de las circunstancias respectivas.

Cuando los estudiantes no cuenten con los documentos que verifiquen los niveles y grados de
escolaridad aprobados, se debera realizar solicitud a la Secretaria de Educaciéon Municipal, la
cual asignara el establecimiento educativo que realizara la correspondiente validacion que no
tendra ningun costo y expedira, de acuerdo con los resultados obtenidos, las certificaciones
académicas de los grados o niveles aprobados.

ARTICULO 8. Competencias del personal administrativo y responsable de registrar la
informacion en el SIMAT y SIMPADE. El personal administrativo de los establecimientos
educativos oficiales encargado de cargar la informacion en el SIMAT y SIMPADE, debera registrar
a través del usuario que le sea asignado, la matricula de alumnos antiguos y nuevos, y las
novedades de matricula. Igualmente son responsables de realizar la verificacion de los cupos
asignados por el Sistema de Inscripciones en Linea. Lo anterior, sin perjuicio de la
responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces, en la materia.

ARTICULO 9. Competencias de los padres de familia o acudientes. Los padres de familia o
acudientes de los estudiantes estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripcion para la solicitud de cupo por el Sistema de Inscripciones en Linea
y formalizar la matricula a los alumnos nuevos.

2. Formalizar la renovacion de la matricula de los estudiantes antiguos.

3. Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

4. Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o acudiente,
en el establecimiento educativo oficial.

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de Educacion
Municipal, en el marco del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa.

6. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo oficial.

CAPITULO Il

ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 10. Directrices para la organizacién del Proceso de Gestion de la Cobertura
Educativa. La Secretaria de Educacion Municipal de Ibagué establece las siguientes directrices
para la organizacion del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa las cuales deben
implementarse en todos los establecimientos educativos oficiales:

1. Garantizar el derecho a la educacion de la poblacién en edad escolar, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.
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Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos
educativos oficiales, el recurso humano disponible y los recursos financieros asignados.
Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso al
sistema educativo oficial (excepto la Institucién Educativa Musical Amina Melendro de
Pulecio). No obstante, se podran definir examenes posteriores que permitan la nivelacion
académica, para determinar el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado el
estudiante en caso de que él, de manera justificada, no esté en condiciones de presentar
sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcion y examen de
clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.

Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion del proceso educativo y
garantizar la prestacién del servicio.

Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacion en edad escolar no
escolarizada, desplazada, victima del conflicto armado interno y en situacién de
vulnerabilidad, mediante la articulacién de acciones con las entidades o establecimientos
publicos y/o privadas que atienden a esta poblacion.

La asignacién de cupo y la matricula en el sector oficial, no esta condicionada a pagos ni
requisitos que impliquen erogacién por parte del padre de familia o acudiente, como
derechos académicos o servicios complementarios como afiliacién a la asociacion de
padres de familia, o cualquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

La atencién de los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de
modalidades educativas como: educacion presencial, semi-escolarizada, modelos
educativos flexibles, educacion por ciclos para jovenes y adultos, sistemas tutoriales a
distancia, didacticas flexibles para la inclusion de poblacion con discapacidad, proyectos
etnoeducativos, entre otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia
educativa para la poblacién escolar.

Contratar la prestacién del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan
limitaciones en la oferta oficial, de acuerdo con la normatividad vigente.

La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar
alternativas para la educacién regular y los modelos educativos flexibles.

Preparar el entorno educativo enlas Instituciones Educativas a donde ingresen los nifios
y nifnas provenientes de las unidades de atencion del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar ICBF, de los programas de Prosperidad Social y demas centros de atencion,
planeando e implementando la Ruta de Transito Armonico.

ARTICULO 11. Orden de Prioridad.

A.Para la asignacion de cupos a estudiantes antiguos:

2

3.

Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su
continuidad en el sistema.

Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado y tengan
hermanaos(as) en el establecimiento educativo al cual se solicita el cupo.

Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado.

B. Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

1;

1.

Estudiantes en condicidén de discapacidad o con talentos excepcionales.
Estudiantes que vayan a ingresar al grado Transicion con prioridad para aquellos que
transitan de las diferentes modalidades de atenciéon a la primera infancia del Instituto
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Colombiano de Bienestar Familiar ICBF, de los programas de Prosperidad Social y
demas centros de atencidon, en cumplimiento a la Ruta de Transito Armonico.
Estudiantes victimas del conflicto armado
Estudiantes en condicién de vulnerabilidad
Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo oficial.
Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifestaron su intenciéon de
reingresar.
Estudiantes que de acuerdo con el Decreto 2383 de 2015 se encuentren vinculados al
Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente (jovenes de los 14 a los 18 afios).
Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso
'Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema
educativo oficial.
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ARTICULO 12. Confidencialidad. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos
personales durante el Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa estan obligadas a garantizar
la reserva de la informacién, en cumpiimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su
decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que o modifiquen, sustituyan o compilen.

CAPITULO IV

ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

ARTICULO 13. Etapas del Proceso de Gestion de Cobertura Educativa. Las etapas
dentro del Proceso de Gestidon de Cobertura Educativa son las siguientes:

Planeacién

Capacidad Institucional y Proyeccién de Cupos
Solicitud y asignacion de cupos educativos
Matricula

Auditoria

OV SIC0 Ror=

ARTICULO 14. Etapa de Planeacion. La etapa de Planeacion tendra como objetivo el analisis
de los requerimientos e instrumentos de recoleccion de la informacién y la definiciéon de la
metodologia necesaria para desarrollar el Proceso de Gestion de Cobertura Educativa en cada
establecimiento educativo oficial.

Como resultado de esta etapa, la Secretaria de Educacion Municipal de Ibagué expide el presente
acto administrativo donde define las directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para la
organizacion y gestion de cobertura del servicio educativo oficial.

Articulo 15. Etapa de Capacidad Institucional y Proyeccion de Cupos. La etapa de
Capacidad Institucional y Proyeccién de Cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo oficial, la capacidad en infraestructura,
personal docente y administrativo, y de recursos pedagdgicos, para la continuidad de los
estudiantes antiguos y propender por la ampliacién de cobertura educativa oficial.
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Proyectar el numero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo oficial del
municipio de Ibagué, garantizando la continuidad de estudiantes antiguos y la atencién e
inclusion de la poblacién por atender.

Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes
y la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.
Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la distribuciéon adecuada
de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes;
reorganizando los grupos de clase, optimizando, adecuando, ampliando o rotando los
espacios escolares y realizando convenios de continuidad entre Instituciones Educativas
Oficiales cuando sea necesario.

ARTICULO 16. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion de Ibagué en la etapa de
Capacidad Institucional y Proyeccion de Cupos. Son responsabilidades de la Secretaria de
Educacion de |bagué en la etapa de Capacidad Institucional y Proyeccion de Cupos las
siguientes:

1.

)

Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo oficial.
Reportar la informacién de infraestructura oficial en el Sistema Interactivo de Consulta de
Infraestructura Educativa SICIED y segun la metodologia dispuesta para el inventario de
la infraestructura educativa.

Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los
Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o
compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata el Articulo 33 de la
presente Resolucion.

Asesorar y acompanar continuamente a los establecimientos educativos oficiales para la
ejecucién de esta etapa.

Asesorar a los establecimientos educativos oficiales en la definicién de estrategias de
ampliacién de cobertura.

Asistir a los establecimientos educativos oficiales para el calculo de la oferta educativa y
recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio educativo.

Realizar a contratacidén necesaria para la prestacion del servicio educativo de acuerdo
con la normatividad vigente.

ARTICULO 17. Responsabilidades de los Rectores o Directores de los establecimientos
educativos oficiales en la etapa de Capacidad Institucional y Proyeccion de Cupos. Los
rectores o Directores de los establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de Capacidad Institucional y Proyeccién de Cupos:

1.

2.

Calcular los cupos y grupos para el afio 2023 e informar a la Secretaria de Educacion el
deéficit de cupos.

Diligenciar en SIMAT la matriz de proyeccion de cupos, por la opcion PROYECCIONES
— PROYECTAR CUPOQOS, la cual debera quedar en estado "Pendiente por aprobar"y a
través de la cual se calcula el nimero de cupos que la institucidén o centro educativo esta
en capacidad de ofrecer. Dicha proyeccion sera analizada y aprobada por los técnicos de
la Direccién de Cobertura de la Secretaria de Educacion Municipal quienes finalmente la
aprobaran.
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Reportar la informacion de infraestructura oficial en el Sistema Interactivo de Consulta de
Infraestructura Educativa SICIED y segun la metodologia dispuesta para el inventario de
la infraestructura educativa.

Durante este proceso se definiran los cupos que seran ofertados a estudiantes nuevos y
estudiantes que soliciten traslados los cuales seran ofertados a través del Sistema de
Inscripciones en Linea.

Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliacion de cobertura
educativa que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema
educativo oficial.

Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion, las estrategias de
ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los
establecimientos educativos oficiales.

ARTICULO 18. Etapa de Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos. La etapa de Solicitud
y Asignaciéon de Cupos Educativos tiene como objetivos:

1.

2

Establecer la demanda real de los alumnos antiguos para el afio 2023 que permita
garantizar su continuidad en el sistema educativo oficial.

Asignar los cupos oficiales de estudiantes antiguos siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 10 de la presente Resolucién.

Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo oficial, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes
por medio del Sistema de Inscripciones en Linea, durante el periodo que defina la
Secretaria de Educacion.

Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 10 de |a presente Resolucion.

ARTICULO 19. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion de Ibagué en la etapa de
Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos. Son responsabilidades de la Secretaria de
Educacién de Ibagué en la etapa de Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos, las siguientes:

1.

Preparar, organizar y apoyar la ejecucién de esta etapa.

Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de
cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos oficiales.
Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcion de
alumnos nuevos.

Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos oficiales el proceso de cargue
de la informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos
sistemas de informacién.

Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el Articulo 10 de
la presente Resolucién.

Entregar a los establecimientos educativos oficiales el listado de estudiantes asignados
a dicho establecimiento.

Paragrafo: El instrumento a utilizar en esta etapa sera el Sistema de Inscripciones en Linea en el
que se encuentran incluidos todos los datos solicitados en el Sistema Integrado de Matricula
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SIMAT (conforme a los requerimientos del Anexo 6A de la Resolucion 166 de 2003), este proceso
no tendrd valor comercial. En aquellas zonas rurales en que por razén a dificultades en el acceso
a internet no se pueda realizar esta actividad, la Secretaria de Educacién informara los
mecanismos por medio de los cuales se realizara este proceso.

ARTICULO 20. Responsabilidades de los Rectores o Directores de los establecimientos
educativos oficiales en la etapa de Solicitud y Asignaciéon de Cupos Educativos. Los
Rectores o Directores de los establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes antiguos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT la inscripcion de los estudiantes nuevos.

3. Registrar en el SIMAT los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 6 del Decreto 1290 de 2009 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
compilen.

4. Reportar en el SIMAT los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

ARTICULO 21. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de
Solicitud y Asignacion de Cupos Educativos. Los padres de familia y/o acudientes tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de Solicitud y Asignacién de Cupos
Educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecimientos establecidos por la
Secretaria de Educacion, la inscripcion para solicitud de cupo y traslados de los
estudiantes.

2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripciéon de alumnos nuevos.

ARTICULO 22. Etapa de Matricula. La etapa de Matricula tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar,
basica y media.

2. Formalizar la renovacién de matricula de los estudiantes antiguos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

4. Determinar la poblacion matriculada.

ARTICULO 23. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién de Ibagué en la etapa de
Matricula. La Secretaria de Educacion de Ibagué tendra como responsabilidad en el desarrollo
de la etapa de Matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

ARTICULO 24. Responsabilidades de los Rectores y Directores de los establecimientos
educativos oficiales en la etapa de Matricula. Los Rectores o Directores de los
establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo
de la etapa de Matricula:

1. Renovar la matricula de los estudiantes antiguos
2. Realizar la matricula de los estudiantes nuevos.
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3. Registrar en el SIMAT cada matricula.

ARTICULO 25. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de
Matricula. Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de |la etapa de Matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo oficial la documentacion necesaria para
formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto
armado y menores de edad hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al
margen de la ley, los padres deberan entregar la documentacioén establecida en el articulo

3 de la Resolucion 2620 de 2004.
2. Actualizar en el establecimiento educativo oficial la informacién necesaria del estudiante

y el de los padres de familia 0 acudientes.

ARTICULO 26. Novedades de retiro de estudiantes. La Secretaria de Educacion de Ibagué y
los Rectores y Directores de los establecimientos educativos oficiales registraran en el SIMAT,
de forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud por escrito de retiro por parte de uno de los padres de familia y/o
acudiente, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial en donde el
estudiante esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de
dicha entidad territorial y/o del establecimiento educativo que acredite que la persona se
encuentra matriculada en esa otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de la matricula que adelante la Secretaria de
Educacién o el Ministerio de Educacion Nacional que evidencien que algunos estudiantes
no cursan sus estudios en ese establecimiento educativo o que el estudiante desertd.

ARTICULO 27. Etapa de Auditoria. La etapa de Auditoria tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa en los
establecimientos educativos oficiales que hayan sido focalizados.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

ARTICULO 28. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion de Ibagué en la etapa de
Auditoria. La Secretaria de Educacién de Ibagué tendra las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de |la etapa de Auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de Gestiéon de la Cobertura Educativa en los
establecimientos educativos oficiales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la
auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el
proceso de Gestién de la Cobertura Educativa.
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Proponer al establecimiento educativo oficial planes de mejoramiento para el proceso
de Gestion de la Cobertura Educativa.

ARTICULO 29. Responsabilidades de los Rectores y Directores de los establecimientos
educativos oficiales en la etapa de Auditoria. Los Rectores o Directores de los
establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo
de la etapa de Auditoria:

15

2.
3:
4

Proveer toda la informacion requerida por la Secretaria de Educacion para la ejecucion
del proceso de auditoria.

Establecer con la Secretaria de Educacion el plan de mejoramiento que sea necesario.
Actualizar la informacion en el SIMAT, cuando sea necesario.

Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educaciéon como
resultado de la auditoria.

CAPITULO V

REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE
LACOBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 30. Reportes de Informacién. El reporte de informacién tiene por objetivos:

1
2:
3.
4

oo

Obtener la informacién registrada en los sistemas SIMAT, SIIE, SIMPADE y SICIED.
Cuantificar la poblacién educativa atendida en los niveles de preescolar, basica y media.
Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles anteriormente citados.
Identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se asignan
en la Secretaria de Educacion.

Identificar la poblacién en riesgo de desercién en SIMPADE
Generar estrategias para la permanencia de la poblacion en el sistema educativo oficial.

ARTICULO 31. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion de Ibagué con los
reportes de informacion. La Secretaria de Educacion tendra las siguientes responsabilidades
con los reportes de informacion:

OO AON =

Reportar la matricula en el SIMAT

Reportar las novedades de matricula en el SIMAT

Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT

Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacién de matricula reportada en el SIMAT.

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas en el

Articulo 33 de la presente resolucion:

a. Copia del acto administrativo que reglamenta el proceso de Gestién de la Cobertura
Educativa

b. Proyeccién de Cupos

c. Solicitud de Cupos

d. Inscripcion de alumnos nuevos
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e. Reporte de informacién de matricula.
7. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT, SIMPADE y
SICIED.

ARTICULO 32. Responsabilidades de los Rectores y Directores de los establecimientos
educativos oficiales con los reportes de informacion. Los Rectores o Directores de los
establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes
de informacion:

1. Reportar la matricula en SIMAT
2. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.
3. Garantizar la actualizacién de la informacion que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.

ARTICULO 33. Cronograma. Se establece el siguiente cronograma para la ejecucion de las
etapas consideradas en el proceso de matricula:

7 T
PSR : D SN INICIO FIN

Analisis de los requerimientos e instrumentos de

recoleccién de informacién y las metodologias, g :

necesarios para desarrollar el proceso de gestion de tide abril de2022 29 de abril de 2022

cobertura.

Expedicion del acto administrativo del proceso de . }

Gestion de Cobertura Educativa 1 de abril de 2022 29 de abril de 2022

Reporte del acto administrativo del Proceso de | R

Gestion de Cobertura Educativa Hasta el 10 de junio de 2022

Capacidad Institucional y Proyeccién de Cupos 5 de julio de 2022 [ 31 de agosto de 2022

Estrategias de ampliacion de cobertura 9 de mayo de 2022 | 31 de agosto de 2022

Reporte de Proyeccion de Cupos Hasta el 31 de agosto de 2022

Solicitudes de cupos y traslados de estudiantes

antiguos (Aplica para estudiantes antiguos en cada | 1 de septiembre de 30 de septiembre de

establecimiento educativo oficial y para alumnos 2022 2022

que solicitan traslado a otra institucién educativa)

Inscripcién de alumnos nuevos 1 de septiembre de 30 de septiembre de
2022 2022

Reporte de inscripcién de alumnos nuevos Hasta el 30 de septiembre de 2022

Reporte de solicitud de cupos Hasta el 30 de septiembre de 2022

Promocién y aprobacion de traslados de estudiantes | 15 de noviembre de 26 de noviembre de
2022 2022

Reprobacién de estudiantes 15 de noviembre de 26 de noviembre de
2022 2022

Caracterizacién de la poblacién en riesgo de | Inicio del calendario 26 de noviembre de

desercién escolar 2022

Asignacion de estrategias de permanencia Inicio del calendario 26 de noviembre de

escolar 2022

Asignacién de cupos para alumnos nuevos 21 de noviembre de 2 de diciembre de
2022 2022

Renovacién de matricula de alumnos antiguos 15 de ngglzezmbre de 28 de enero de 2023

Matricula de alumnos nuevos 15 de ng;lze;wbre de 28 de enero de 2023

Novedades de retiro de estudiantes Permanentemente
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Expedicion del acto administrativo de distribucion 15 d —

de planta docente, directivo docente y s 24 de marzo de 2023
g : 2022

administrativa

Auditorias a los establecimientos educativos 2 de mayo de 2023 30 de sc;%tgmbre de

Reporte de informacién de matricula en el SIMAT 5de di;:gzr;bre de 24 de febrero de 2023

Reporte de informacion de infraestructura fisica
(construcciones y/o adecuaciones en edificaciones) Permanentemente
en el sistema que disponga el MEN

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

ARTICULO 34. Registro de Matricula no oficial. Los establecimientos educativos de caracter
privado tendran la obligacién de reportar la matricula al Ministerio de Educacion en el SIMAT y
seran responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se realizara entre el 1 de
Diciembre de 2022 y el 24 de Febrero de 2023 y se actualizara durante el transcurso del afno
conforme a las novedades de matricula que sucedan.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

J N MANUEL RODRIGUEZ ACEVEDO
Secretario de Educacion Municipal

Proyectd: Mario Fernando Oviedo Ovalle - Profesional Espec llzado Acc
Revisé: Jhoana Vidales — Directora Cobertura Educativ



