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Ibagué:  Ibagué, 19 de mayo de 2026

PARA: RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES Y NO
OFICIALES DEL MUNICIPIO IBAGUE

ASUNTO: Lineamientos para la solicitud y autorizacion de salidas pedagégicas

Reciban un cordial saludo de la Administracion Municipal y de la Secretaria de
Educacion Municipal

La Secretaria de Educacidon, en cumplimiento de los lineamientos establecidos por el
Ministerio de Educaciéon Nacional mediante la directiva Ministerial No. 55 del 2014
respecto al desarrollo de actividades pedagdgicas fuera de las instituciones educativas,
se permite recordar a las Instituciones Educativas Oficiales las directrices para el
tramite de autorizacion de salidas pedagdgicas.

Con el fin de garantizar la revisién adecuada de las solicitudes, la seguridad de los
estudiantes y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Directiva Ministerial
relacionada con salidas pedagdgicas, toda solicitud debera ser radicada con minimo
diez (10) dias habiles de anticipacién a la fecha programada para la actividad.

Asimismo, se informa que la totalidad de los documentos y soportes requeridos deberan
ser allegados exclusivamente a través de la plataforma SAC — Sistema de Atencién al
Ciudadano, dentro de los tiempos establecidos para su respectiva revision y
aprobacion.

Los documentos que deberdn anexarse son:

« Oficio de solicitud firmado por el rector de la institucion educativa.

« Proyecto o plan de la salida pedagdgica.

« Listado de estudiantes participantes.

« Autorizaciones firmadas por padres de familia o acudientes.

+ Relacion de docentes y responsables acompaiiantes.

« Soportes de afiliacién al sistema de salud y/o seguros correspondientes.
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. Informacion del medio de transporte y documentacién vigente. (Vehiculo y

conductor)
+ Cronograma y destino de la actividad.

Se recuerda que las solicitudes incompletas, radicadas fuera del término establecido o
que no cumplan con los requisitos exigidos no podran ser autorizadas.

Lo anterior, con el propdsito de salvaguardar la integridad de los estudiantes y
garantizar e! adecuado desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas.

Agradecemos su atencion y cumplimiento.

S—t
_—

DIEGO FERNANDO GUZMAN GARCIA
Secretario de Edufacién Municipal

V°B° .
Jairo Andrés Cortés Torres — Director de Calidad Educativa .C},J}
Proyecto: Angie Natalia Henao Diaz- Aux. Administrativa, o texo
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