
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

Secretaría de Educación Municipal 
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CIRCULAR (0000635) 
 

1700   
 
Ibagué, diciembre 02 de 2024 
 
 
PARA:        Rectores de Instituciones Educativas Oficiales en Jornada Única. 
     
 
ASUNTO:  Remisión de Formulario para Valoración de Condiciones de     

Implementación de la Jornada Única 

 
 
Cordial saludo, 

En atención a las directrices y acogiéndonos a las indicaciones emitidas por el Ministerio 
de Educación Nacional (MEN), nos permitimos remitir el presente formulario para la 
valoración de las condiciones de implementación de la Jornada Única en su institución 
educativa. Este proceso es de vital importancia para identificar las condiciones actuales 
y poder plantear acciones estratégicas que fortalezcan la implementación de la jornada 
escolar en los establecimientos educativos oficiales. 

 
Estimado(a) Señor(a) Rector(a):  

El Ministerio de Educación Nacional, desarrolló una estrategia para la valoración de las 
condiciones de implementación de la Jornada Única en establecimientos educativos, 
cuyos resultados servirán como insumo para plantear acciones de fortalecimiento de esta 
jornada escolar. 

Este instrumento de verificación, contiene enunciados a partir de los cuatro componentes 
requeridos para la implementación de la Jornada Única, así: 

1. Alimentación escolar: condiciones para indagar la modalidad, el tipo de 
complemento entregado, monitoreo y seguimiento, horarios y prácticas derivadas 
de la alimentación escolar aplicadas en la Jornada Única. 

2. Infraestructura: consta de condiciones donde se indaga por servicios públicos, 
intervenciones y espacios disponibles, en el marco de la implementación de 
Jornada Única. 

3. Componente Pedagógico: consta de condiciones mediante los cuales se indaga 
sobre los énfasis, revisión, actualización del PEI y ajustes derivados de la 
implementación de Jornada única en el Establecimiento Educativo. 

4. Recurso humano docente: compuesto por condiciones mediante los cuales se 
indaga la asignación docente para la Jornada Única, la asignación académica por 
nivel y énfasis. 

Cada enunciado cuenta con una respuesta de calificación definida dentro de un rango 
entre 1 y 5, de acuerdo con la siguiente escala de medición: 

1: No cumple 

2: Bajo nivel de cumplimiento 

3: Cumple parcialmente 
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4: Cumple 

5: Cumple de manera sobresaliente 

 Adicionalmente, existe una casilla comentarios para que, si lo requiere, explique su 
respuesta. Si no tiene comentarios por favor escribir “N/A”. 

Para brindar mayor claridad de la forma como se debe responder, se anexa un Excel que 
contiene todas las preguntas del formulario. Es importante que las revise en primera 
instancia y que, de manera conjunta con el Consejo Directivo del Establecimiento 
Educativo, se registren las respuestas respectivas, para posterior a ello plasmarlas en 
formulario en línea. 

  

A continuación, se presenta un ejemplo para uno de los enunciados: 

 

 1. COMPONENTE ALIMENTACIÓN 
ESCOLAR 

ESTADO 
ACTUAL 
(DEL 1 
AL 5) 

COMENTARIOS 

Condición 

1.3 El EE cuenta con Comité de 
Alimentación Escolar (CAE) para el 
seguimiento a la calidad del servicio de 
Alimentación Escolar. 

2 

El comité si existe, 
pero no se reúne 
regularmente y no 
hace seguimiento a la 
calidad del servicio de 
alimentación 

 

La respuesta a la pregunta tiene calificación de 2, es decir que está en el rango de “bajo 
nivel de cumplimiento”, debido a que en ese establecimiento educativo si existe el Comité, 
pero no cumplen con las expectativas para las cuales fue creado. 

De igual manera, se anexa el listado de Establecimientos Educativos que implementan 
Jornada Única en el país, donde debe tener en cuenta: 

*Realizar los filtros correspondientes. copiar código DANE y nombre del establecimiento 
educativo tal cual como aparece en el listado, pegarlo en el formulario. 

*Al momento del registro del DANE, asegurarse de no dejar espacios ni comas puntos u 
otros, debe quedar igual al de la lista. 

  

Con base en lo anterior el Ministerio de Educación le invita a diligenciar el 
formulario en el enlace https://forms.gle/b3deVcMydGowcZr99 o código QR que 
encontrará a continuación, para lo cual debe tener en cuenta la situación de cada una de 
las condiciones ya expuestas en la sede o sedes donde se prestar el servicio educativo 
en Jornada Única y los rangos definidos. 
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Agradecemos el diligenciamiento de este formulario a más tardar el próximo 
viernes 6 de diciembre de 2024. 

Para cualquier inquietud puede contactar al Equipo de Tiempo Escolar del MEN al 
correo jornadaunica@mineducacion.gov.co, especificando nombre del Establecimiento 
Educativo, Municipio, Secretaría de Educación a la que pertenece y el caso a indagar o 
reportar. 

  

Su participación en este proceso es fundamental para identificar las estrategias y 
prácticas actuales, y destacar las áreas de oportunidad y mejora.  
Desde la Secretaría de Educación Municipal de Ibagué, reiteramos el compromiso con la 
mejora continua de la calidad educativa en nuestra ciudad. Agradecemos su atención y 
colaboración para asegurar que este proceso se realice de manera efectiva, permitiendo 
identificar las mejores prácticas y fortalecer la implementación de la Jornada Única. 
 
Agradecemos la atención, 
 
 
 
MARIA ISABEL PEÑA GARZON 
Secretaria de Educación Municipal 
 
Redactor: José Ulises. González - Asesor de Despacho  
Revisó:     Gabriel Alfonso Patarroyo  – Director Calidad Educativa (E)  
 
 
 
Código QR  diligenciamiento del formulario 
 


