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ENTREGA DE REPORTE DE NOMINA. DIFICIL ACCESO Y HORAS EXTRAS 

PERIODO DICIEMBRE 2015 

NOVIEMBRE 25 DE 2015 

Reciban Ustedes un cordial saludo: 

Primero quiero agradecerles por el cumplimiento que han tenido mensualmente en la 
entrega de los reportes de nómina, zonas de difícil acceso y horas extras. 

Por cierre contable y financiero vigencia 2015 y teniendo en cuenta que el próximo 
lunes 14 de diciembre los docentes salen a disfrutar de las vacaciones de final de año, 
respetuosamente solicito dar cumplimiento a lo siguiente: 

1- Los reportes de nómina debe ser enviados a más tardar el lunes 7 de Diciembre 
2- Los reportes de difícil acceso antes del viernes 4 de diciembre 
3- Los reportes de horas extras antes del 4 de diciembre, con los siguientes 

documentos: 
a. Certificación de noviembre 2015 
b. Disponibilidad y certificació e diciembre de 2015 

Cordialmente 

Dr. rI IEGO FE NANDO GUZMAN GARCIA 

Secretad 	e Educación Municipal 
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