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Ibagué. 20 de Abril de 2018

CIRCULAR No. 000162

PARA: RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE IBAGUE

DE LEIDY TATIANA AGUILAR RODRIGUEZ
Secretaria de Educacion

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LA PROYECCION Y AUTORIZACION DE LAS
HORAS EXTRAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS GRADOS
DIFERENTES AL 01 Y 02 ANO 2018.

Conforme 2l proceso implementado de Ias horas extras del personal docente, directivo cocente-

cocrainador y administrativo. esta Secretaria les solicita que alleguen la siguiente informacién para
niciar el procesc de revisidbn y respectiva autonzacién, de Ias horas extras para el personal

administrativc de los grades diferentes al 01 y 02 para Ia vigencia del afio 2018

1. SOLICITUD DE LA PROYECCION c= Izs horas extras gue se requieren por la necesidad del

servicio cel personzl_administrativo de los grados diferentes al 01 y 02 en los formatos
establecidos por 2 SEMI. (formsato solicitud autorizacion administrativos). Esta informacion debe
quedar racicacz en e! SAC por web con los respectives soportes debidamente firmados por el
rector o director 2 mas tardar el dia 27 de Abril de 2018

L2 autonzacidn de Horas extras estard sujetz al concepto producto de las asistencia tecnicas
realizadas en Ias Instituciones Educativas por parte del equipo interdisciplinario de la Secretaria de
Educacidn. Se les informz que de acuerdo a lo establecido, dichas horas extras no podran ser de

caracter permanente sino de exclusiva eventualidad,

Atentamentis.

LEIDY TATIANA AGUILAR RODRIGUEZ
Secretaria de Eddcacibn Municipal
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