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Secretaria de Educacion Municipal
Grupo Administrativo y Financiero

CIRCULAR
Ibagué,
PARA: GRUPO DE FONDO DE PRESTACIONES SOCIALES DEL MAGISTERIO
GRUPO DE NOMINA
GRUPO DE PLANTA Y'PERSONAL
GRUPO DE ESCALAFON
DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

ASUNTO: REPORTE DE NOVEDADES PARA HISTORIA LABORAL

A través de la presente, me permito solicitar que el reporte de todo tipo de novedades
(tramite de prestaciones sociales de docentes y administrativos, incapacidades,
nombramientos, licencias o comisiones remuneradas y no remuneradas, permisos, retiros,
vacaciones, ascensos, oficios necesidad del servicio) para las cuales se expida acto
administrativo, sean remitidas al area de Historia Laboral en un lapso de tiempo no mayor
a un mes, contado desde la fecha de expedicion del documento; lo anterior en pro de
evitar el cumulo de trabajo para el respectivo archivo de los documentos en cada una de
las hojas de vida del personal adscrito a la Secretaria de Educacion.

Agradecemos de antemano su amable colaboracion.

Cordial saludo,

LEIDY TATIANA A RODRIGUEZ
Secretaria de Educacioh Municipal

Aprobé: Diana Mireya Cuellar Sdnchez
Directora Administrativa y Financi
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