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RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE IBAGUE.

DIANA MIREYA CUELLAR SANCHEZ
Secretaria de Educacion (E)

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LA PROYECCION Y AUTORIZACION DE LAS

HORAS EXTRAS ANO 2018.

Conforme al proceso implementado de las horas extras del personal docente, directivo docente-
coordinador y administrativo, esta Secretaria les solicita que alleguen la siguiente informacion para
iniciar el proceso de autorizacion, de las horas extras para la vigencia del afo 2018:

1.

SOLICITUD DE LA PROYECCION MENSUAL de las horas extras que se requieren para el ano
2018 del personal docente, directivo docente-coordinador, en los formatos establecidos por
la SEMI (formato solicitud autorizaciones docentes y directivos docentes). Esta informacion
debe quedar radicada en el SAC por web con los respectivos soportes debidamente firmados
por el rector y/o director a mas tardar el dia 20 de Enero de 2018.

SOLICITUD DE LA PROYECCION MENSUAL de las horas extras que se requieren para el
afo 2018, del personal administrativo Unicamente de los cargos Celador grado 01, Auxiliar de
servicios Generales grado 01, Conductor grado 02 y operario grado 02, en los formatos
establecidos por la SEMI, (formato solicitud autorizacion administrativos). Esta informacién debe
quedar radicada en el SAC por web con los respectivos soportes debidamente firmados por el
rector o director a mas tardar el dia 20 de Enero de 2018. Para el personal administrativo de los
grados diferentes a los mencionados se les comunicara posteriormente las orientaciones de la
radicacién de la solicitud, teniendo en cuenta la nueva distribucién del personal por
Establecimiento Educativo aprobade por el MEN.

En caso de no presentar en el tiempo establecido las solicitudes de autorizacién de las horas extras que
se requieren para el afio 2018, no podran ser asignadas al personal ni tampoco certificadas, toda vez en
cumplimiento a la normatividad impartida no se debe asignar horas extras sin contar con el acto
administrativo de autorizacién por parte de esta Secretaria.

Atentamente,
Pilar Cl&y: onzalez
Profesigha ersitario-Planta de personal
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