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SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

e CIRCULAR
FECHA: (5 0CT 2017 000368
PARA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE IBAGUE
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE IBAGUE

ASUNTO: Capacitacion Fondos de Servicios Educativos y Reporte de nédmina.

La Secretaria de Educacion del municipio de I|bagué se permite convocar
unicamente a rectores y funcionarios administrativos que ejerzan funcién de
pagaduria (asistir jornada mafana) y funcionarios que reporten novedades de
némina (asistir jornada tarde), para que asistan a Capacitacion de Manejo de
Fondos de Servicios Educativos y Reporte de némina, las cuales se dictaran de la
siguiente forma:

» Tematica jornada manana.

FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS:
- Instalacién de capacitacién — de 7:30 a.m. a 8:00 a.m.
- Revisiéon de Cuentas — de 8:00 a.m. a 9:00 a.m.
- Contratacion — de 9:00 a.m. a 10:00 a.m.
- Cuentas maestras de 10:00 a.m. a 10:30 a.m.
- Presupuesto y financiara de 10:30 a.m. a 12:00 p.m.

» Tematica jornada tarde.

REPORTE DE NOMINA:
- Taller ejercicio validacién némina — de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.

NOTA:
- Para la realizacion de ejercicios practicos se solicita llevar portatil.
- Se tomara asistencia de 7:00 a.m. a 7:30 a.m.

Datos del Evento:

Fecha: 26 de octubre de 2017

Lugar: Cra 5 Calle 37 - Comfenalco, Salén Augusto E. Medina.
Hora: de 7:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.

Se informa que la asistencia es indelegable, teniendo en cuenta que las horas
seran certificadas.

Cordialmente,

LEIDY TATIAN ILAR R.
Secretaria de Educac|on
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