
Altaldia Municipal 
Ibagué 

N1T.800113389 7 

Secretaria de Educación Municipal 
Grupo Administrativa y Financiera 

1053 

CIRCULAR 000  0 0 4  61 

PARA: 	DIRECTORES DE NUCLEO, SUPERVISORES, RECTORES DE LAS I.E. DE 
(BAGUE, 

DE: 	Dr. LUIS ALEJANDRO ANGEL TARQUINO 
Secretario de Educación Municipal ( E ) 

ASUNTO: 	ENTREGA DE REPORTE DE NOMINA, DIFICIL. ACCESO, HORAS EXTRAS, 
PERIODO DICIEMBRE 2016 Y ENERO DE 2017 

FECHA: 	NOVIEMBRE 25 DE 2016 

Reciban Ustedes un cordial saludo: 

Quiero agradecerles por la puntualidad que han tenido mensualmente en la entrega de 
los reportes de nómina, zonas de difícil acceso y horas extras e invitarlos a que se 
continúe con ese cumplimiento. 

Por cierre contable y financiero vigencia 2016 y teniendo en cuenta que el viernes 9 de 
diciembre, los docentes salen a disfrutar de las vacaciones de final de año, 
respetuosamente solicito dar cumplimiento a lo siguiente: 

1- Los reportes de nómina, difícil acceso y horas extras, deben ser enviados a más 
tardar el lunes 5 de diciembre de 2016, con los soportes correspondientes según 
sea el caso del reporte. 

2- Las horas extras y difícil acceso para el mes de diciembre deben ser proyectadas 
de acuerdo al día en que salen a disfrutar las vacaciones, en este caso para 
docentes hasta el 9 de diciembre y para el personal administrativo ha ta el 
viernes 16 de diciembre de 2016. 
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3- Como es de su conocimiento todos los funcionarios (directivos docentes 
docentes y administrativos) regresan de vacaciones el 10 de enero, por esta 
razón, los reportes correspondientes al periodo 9 de diciembre de 2016 a 10 de 
enero de 2017 deben ser entregados a más tardar el viernes 13 de enero de 
2017, con los soportes correspondientes. 

Cordialmente 

Dr. LUIS ALEJANDRO ANG TARQUI O 
Secretario De Educación Munici I ( E ) 
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