- musical
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CIRCULAR No. 00103 4§

DE: DIEGO FERNANDO GUZMAN GARCIA
Secretario de Educacion Municipal

PARA: RECTORES, DIRECTORES RURALES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
INSTITUCIONES Y CENTROS EDUCATIVOS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE
IBAGUE

ASUNTO: GENERALIDADES SOBRE EL PROCESO DE AUDITORIA CENSAL VIGENCIA 2013

FECHA: 15 00T 2013

Mediahte el Contrato No. 939 suscrito con el Ministerioc de Educacién Nacional, la firma C & M
Consultores S. A., fue contratada para realizar la auditoria censal a la informacién de matricula (oficiai —
contratada) y el Directorio Unico de Establecimientos Educatives, DUE, a través de los sistemas de
informacion que ef Ministerio de Educacion Nacional ha dispuesto para tal fin, en la entidad territorial de
Ibagué para la vigencia 2013.

Se hace necesaric que en cada una de las sedes que conforman la Institucion Educativa exista un
delegado del rector(a) al momento de la visita de auditoria el cual estara autorizado para firmar las actas
de auditoria del establecimiento educativo. Para este fin se adjunta a la presente circular el formato que
debe ser utilizado para tal fin, el cual debe ser acompafiado por la fotocopia del documento de identidad

del rector{a).

Con el fin del buen desarrollo del ejercicio de auditorfa cada Instituciéon Educativa debe contar con los
siguientes documentos de cada uno de los estudiantes:

» Folio de matricula de la vigencia 2013

e Fotocopia del documento de identidad

« Soporte de discapacidad o talentos excepcionales
¢ Notas del estudiante

+ Observador del alumno

» Listados de asistencia diaria
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El dia de la visita cada estudiante porte su documento de identidad o carné estudiantil vigente (que tenga
foto y datos de identificacion) para la verificacién de presencialidad.

Igualmente se solicita que la Institucién Educativa tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

.+ Disponer un espacio fisico suficiente (oficina o salén) donde el auditor pueda verificar los
documentos de cada estudiante y capturar las imagenes requeridas

«  Disponer del tiempo suficiente para la realizacién de la auditoria presencial, documental, revision
de resultados y firma del acta respectiva

«  Siel Rector, Director o Delegado (debidamente autorizado) NO FIRMA alguna de las actas de las
sedes, éstas seran enviadas por correo certificado (fisico ¢ electrénico)

«  Con este envio el Rector, Director o Delegado autorizado quedara notificado de los resultados
que se dieron en ta visita.

Dentro del alcance de auditoria esta contenido la verificacion de los estudiantes beneficiarios del
Programa de Alimentacion Escolar PAE, para lo cual la firma auditora realizard un cruce de los
beneficiarios del PAE con los estudiantes auditados (presentes y ausentes) y nuevos encontrados. Por
solicitud del Ministerio de Educacién Nacional se entregara al momento de la visita a cada sede educativa
un anexo informativo que contiene el listado de los estudiantes beneficiarios del Programa de
Alimentacion Escolar PAE, asl:

« Estudiantes que fueron encontrados como nuevos y estan en el RUB (Registro Unico de

Beneficiarios del PAE)
« Estudiantes que fueron encontradas como [nexistentes y estan en el RUB

Todas las Instituciones Educativas, por medio del rector(a), tendran el derecho a réplica o contradiccion
el cual tiene como objetivo dar completitud a las evidencias documentales faltantes al momento de la
visita de auditoria. £l tiempo establecido para ejercer este derecho sera de dos (2) dias en los cuales se
debe allegar la documentacion faltante.

Este derecho se ejerce en el cierre del establecimiento educativo, es decir cuando se han auditado todas
las sedes del establecimiento y es ejercido unicamente por el Rector o Director ¢ Delegado
(debidamente autorizado).
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El ejercer dicho derecho no modificard los estados de los estudiantes auditados, se da completitud a las
evidencias que se recopiian en ¢l momento de la auditoria:

«  Es decir, un estudiante definido como inexistente en la visita de auditoria, no podra cambiar su
estado, aungue después (dos (2) dias) se allegue la documentacion

+  Enigual sentido, no se registran estudiantes nuevos ausentes, es decir estudiantes que no estan
en el corte de matricula y en el momento de la visita el encargado afirma que el estudiante esta
matriculado y allega la documentacion, no se registra en el proceso auditor,

Por dltime me permito informar los dates de los funcionarios de la firma de auditoria:

o Coordinador: Luis Prieto Arias, Cel. 313 8897706
o Supervisor: Luis Felipe Ortiz, Cel. 313 8898572
o Correo corporative: auditoria2013@cmeonsultores.com.co

Para cualquier comunicacion al corres electronico se solicita indicar en el asunto el nombre de la entidad
territorial certificada y e nombre del establecimiento educativo.

Igualmente cualquier duda, inquistud o solicitud podra ser informada a la funcionaria Sandra Lucia Urrego
de la Direccién de Cobertura Educativa, quien es la persona designada por la Secretaria de Educacion
para servir como enlace con la firma auditora en todo el proceso.

DIEG( FERNANDO GUZMAN GARCIA
Selcretario de Educggion Municipal

(&royecté: Sandra Lucia Urrego

evisd: Ana Maria Orﬁw
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Ibagué,

Sefores
C&M CONSULTORES S.A.
La Ciudad

Asunto: Delegacion v autorizacion para firma del acta de auditoria de sede educativa

Cordial Saludo,

Yo, identificades  con dogumento de identidad
No. expedido  en ., como Rector(a) del
establecimiento educativo

identificade  con  cdédigo DANE . delego y autorizo &l
sefior(a) identificado con documento de identidad
No. expedido en para gue proceda a la firma

de las actas de auditoria a las sedes educativas asociadas a este establecimienio como se relaciona a
continuacioén:

Nombre Sede Educativa Cédigo DANE sede

Con esto entiendo que los resultados gue se registren en dichas actas serdn vélidos ante la Secretaria de
Educacién Municipal de Ibagué y el Ministeric de Educacion Nacional para la toma de decisiones que de
estos se pudiese derivar.

Adjunto fotozopia de mi documento de identidad carmo soporte.

Atentaments,

Firma:
Nombre:
CE
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