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SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

Ibagué, 28 de junio de 2021

CIRCULAR 0224

PARA: RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES

DE: JUAN MANUEL RODRIGUEZ ACEVEDO

ASUNTO: Baja de Bienes de equipos de computo

En aras de realizar el proceso de retiro definitivo del patrimonio de la entidad, fisica y
documentalmente, de bienes que no pueden ser reparados, reconstruidos o mejorados
tecnologicamente debido a su mal estado fisico o mecanico o que esa inversion resultaria
ineficiente y antiecondmica para la entidad, se deben verificar algunos pasos antes de
dar de baja los equipos de cémputo:

e Estimacién de la vida util

e Calculo del deterioro

e Calculo depreciacion y amortizaciéon Equipo de comunicacién y accesorios entre
2y 8 afos.

Para esto se debe hacer una revision del personal de Soporte y Mantenimiento de
Infraestructura T.I de la Institucion y la secretaria de educacion.

Si posterior a las revisiones que realice personal de Soporte y Mantenimiento de
Infraestructura T.l se determina que el equipo tiene las condiciones necesarias para
continuar con su uso, se informara a la Institucion Educativa.

Cuando la direccion de informatica define que los equipos no pueden ser
remanufacturados y que sus partes no tienen ninguna funcionalidad, a la Institucion
Educativa iniciara el proceso para darle una adecuada disposicidn final a estos equipos,
relacionando los equipos a entregar y recibiendo el respectivo certificado.
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