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CIRCULAR N° 0015

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE IBAGUE

DE: SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL

ASUNTO:  ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

Con el fin de actualizar los documentos de identificacién de los beneficiarios que luego
de siete (7) afios aln figuran con registro civil y ya cumplieron con la edad permitida
para actualizar el documento y teniendo en cuenta que es responsabilidad del cotizante
tener los documentos actualizados de su beneficiario, se solicita que el cotizante realice
este procedimiento lo méas pronto posible, ya que hasta que no actualice su beneficiario
solo tendra habilitado el servicio de urgencias.

Por lo anterior, la UT Tolihuila — Emcosalud solicita actualizar el documento de su
beneficiario, enviando al correo adjunto los siguientes documentos:

1. Copia del documento de identidad del cotizante.
2. Copia del documento de identidad del beneficiario.

3. Enviar diligenciado el formato de beneficiario marcando en la casilla Cambio de
documento. El formato debe de estar FIRMADO por el COTIZANTE. (Anexo a
continuacion).

Enviar los documentos anteriormente mencionados COMPLETOS, LEGIBLES, SIN
TACHONES Y EN FORMATO PDF al siguiente correo

auxiliar.asequramiento03@gmail.com

Recuerda que, durante el tiempo de emergencia sanitaria, el area de afiliaciones recibe
documentacion soélo a través de correo electrénico

Cordialmente,

il 08 O

N MANUEL RODRIGUEZ ACEVEDO
Sedretario de Educaciéon Municipal

Aprobé: Juan David Gémez (Director Administrativo y Financiero) J”"S’b-«/"_’,u

Redacto: Norma C Arango Navarro (Técnico Operativo)
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