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CIRCULAR 
3 1  OCT 2014 

No. 	 h 	ü 3  

PARA: 	FUNCIONARIOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 

DE: 	 DIEGO FERNANDO GUZMAN GARCIA 

SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL 

ASUNTO: 	PERMANENCIA EN LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 

Reciban un cordial saludo: 

Como es de conocimiento el horario laboral es de lunes a jueves de 7:00 Am a 12:00 y de 2:00Pm 
a 6:00 Pm y los viernes de 7:00 am o 12:00 y de 2.00 a 5.00 Pm. 

En las horas del medio dio (entre 12:00 y 2:00 Pm), ningún funcionario debe permanecer en las 
oficinas de la Secretaría como tan poco personal ajena a esta, salvo que la permanencia sea con 
lo autorización del Jefe inmediato. 

De Igual manera la vigilante entre las 12:30 Pm y 1:30 Pm, disfrutara de una hora que le 
corresponde para su almuerzo, horario que debe ser respetado por los funcionarios de la 
Secretaria de Educación. 

Cordialmente, 

EGO FERIVAND•GUZMÁN GARCÍA 

Secretario de E alción Municipal 

Reviso: Luz Aida Lara a 
Dire Lora Administrativa y Financiera 
Pr 	. Mónica Rivera G Líder Talento Humano 
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